MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

UPUTE ZA RAD

Osnove rada u Microsoft Excelu ¢emo proci kroz zadatak u kojem ¢emo izraditi tablicu s
popisom od sedam poduzeca. IzraCunati c¢emo njihov ukupan prihod na osnovu prihoda iz
'96 godine, koji Ce rasti, odnosno padati za odredeni postotak. Takoder ¢emo izraCunati
ukupan prihod za svaku godinu, ukupnu dobit za svako poduzece, vidjeti da i je poduzece
bankrotiralo, izraCunati prosjeCnu dobit svih poduzeca, maksimalan i minimal prihod po
godini te odrediti da li je dobit pojedinog poduzec¢a vec¢a od prosjeka svih poduzeca i na
kraju izraditi grafikon.

Kroz zadatak ¢emo obraditi osnove oblikovanja tablica, jednostavne formule, izradu
grafikona, apsolutno i relativno adresiranje celija.

* Za pocetak imamo tablicu
sa popisom poduzeca i

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

. . . = Cut - == =
imamo stupac sa iznosima = icu Calibri Tl C AN |FEEE ¥ |E
. 3 Copy
v 55 || By~ = = === = 5
ukupnog prihoda . Paste rormatpainter | B £ U || &~ A-| = = =|FEH 5
pOduzeca za '96 gOdan. Clipboard i Font i Alignmeni
o9~ =
* Napravit ¢emo dodatna | H22 - F |
dva stupca, jedan za A B C D E
iznose ukupnog prihodaza 1
. o Ly 2
'97 godinu koji ¢e biti za 5
0 .. . o
20% veci od prlhoda iz '96 4 Poduzece Ukupni prihod 96'
i drugi stupac za ukupne 5 vama d.d. 2.078.235
prihode '08 godine kOJ| ce 6 Branka d.o.o. 751.896
e ey 0 : 7 Centropromet d.d. 1.002.300
.blt'l nizi za 15% od prihoda . o doo) 250127
iz '96. 9 TC "Varaidin" d.o.o. 660.530
10 Inter-pack d.o.o. 388.100
11 Ukupno
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

) UPUTE ZA RAD
ZADATAK 1: OBLIKOVANJE CELIJA

A. OBRUBI

* Oblikovanje obruba sli¢no je kao kod Worda i obruba tablica. Oznacimo celije Cije
obrube Zelimo oblikovati te desnim klikom na to podrucje odaberemo Format Cells i
karticu Border.

1. Preko sekcije Line mozZete odabrati razliCite stilove obruba te njihovu boju

2. Sekcija Presets nudi automatsko postavljanje vanjskih, unutarnjih obruba
oznacenih celija ili uklanjanje svih obruba klikom na None

3. U sekciji Borders oznaCavate obrube oznacenih Celija koje Zelite oblikovati
ve¢ odabranim stilom

€ D E F G H | J K L M N
V Y
Format Cells M
Poduzece Ukupni prihod 96' (Ukupni prihod '97 Ukupni prihod '98 I T .
Number | Align Font ‘ Border § l Fill l Protection
Vamad.d. 2.078.235 1 \ 7
Branka d.o.o. 751.896 e Presets A
Centropromet d.d. 1.002.300 gulsi 2
Ekos d.o.0. 450.127 Bk
TC "Varaidin" d.o.o. 660.530 None __OQutine __Inside
Inter-pack d.o.o. 388.100 order
Ukupno @
E] Text Text
Color: Text Text
Automatic |Z| -
N————’ Ny
The selected border style can be applied by dicking the presets, preview diagram or the
buttons above.
: Cancel
- | 7 o ]

B. OBLIKOVANJE VRIJEDNOSTI U CELIJAMA
Za oblikovanje brojeva unutar Celija: Format Cells->Number

* Da bi uspjeSno koristili formule koje su dostupne u Excel-u potrebno je oblikovati
podatke unutar c¢elija s kojima ¢emo vrsiti odredene izraCune. Odredene formule
rade samo s odredenom vrstom podataka, tako kada zelimo zbrojiti odredene celije
onda ih necemo oblikovati kao tekst ili datum vec¢ kao bro;.

* U odjeljku Category birate u kojem formatu Ce biti zapisani vasi unosi u oznacene
Celije
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

UPUTE ZA RAD

* Dostupno je 12 razli€itih formatiranja,

~

v v s . . Format Cells = - @lﬂ_ﬁj‘
a najc¢esce koristeni su :
. Num ber _ osnovni format za Number‘ Alignment I Font I Border | Fill |Protecn'on
. . . Category:
brojeve  preko kojeg mozete (General .| Sample
: : ; : : Number 2.078.235,00 kn
odabrati s koliko decimalnih mjesta Currency |
, v b . , I bt k t S;ice)unhng Decimal places: |2 =
Ce vas broj u celiji biti prikazan te Date b 1o B
. Percentage
prikaz separatora (.) nakon svake Fracton Negative numbers:
. . v . Scientifi R v
tri znamenke i moZete odabrati na || e AT
e . o Specil
koji nacin ¢e negativni brojevi biti Custom "1.234,10kn
prikazani (s predznakom, crveni,
crveni s predznakom)
e Currency - format za prikaz = -

Valuta’ uz broj dolaZi Oznaka Currency formats are used for general monetary values. Use Accounting formats to
align decimal points in a column.
odredene valute
* Date - format za prikaz datuma
+ Percentage — prikaz postotaka ok J[ conce |

(S

Oznacit ¢cemo cijelo brojevno podru€je naSe tablice, desni klik na to podrucje i
odabrati Format Cells i u kartici Number odabrati format Currency sa simbolom za kunu.

C. BOJANJE CELIJA
Ispuna celija: Format Cells -> Fill

* Preko kartice Fill mozete ispuniti raznim bojama oznacene celije ili neSto brzim

Sylv | v g .
nacdinom tako da oznacite celije te kliknete na ikonicu' " j odaberete Zeljenu boju
D. PORAVNAVANJE TEKSTA
Poravnanje teksta: Format Cells -> Alignment [ Format el . (-2
. [ Number ‘ Font [ Border l Fill [ Protection ‘ 3 |
* Preko kartice Alignment podeSavate | /ome: N\ o]
poravnanje, smjer i prijelom teksta te Horizontal 1 .-
. . L, gue eneral ndent: *
spajanje celija ;m.ca,: B 10 t : T g
1. Vodoravno i okomito poravnanje s kBortom v J % ||Tet—
. Luchfy dictrib tod t .
mogucnoscu uvlacenja teksta o K
2. Wrap text — prijelom teksta ||| 5y 0 > ': o
Shrink to fit — smanjivanje fonta zapisa [l shrink to fit
L pes J J P [T Merge cells 2 ;)
unutar cCelije tako da zapis stane unutar _Rigmmm
okvira Celije u kojoj se nalazi Text drecton:
Merge cells — spajanje oznacenih ¢elija conext__ [}
3. Odabiranje kuta pisanja zapisa unutar
oznacenih celija
OK ][ Cancel
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

UPUTE ZA RAD
ZADATAK 2: FORMULE

A. RELATIVNO ADRESIRANJE

Nakon Sto smo formatirali ¢elije u oblik Currency i oblikovali rubove nasSe tablice,
vrijeme je da izraCunamo iznose ukupnog prihoda za '97. godinu koji ¢e biti za 20% veci od
iznosa ukupnog prihoda svakog poduzeca u '96. godini. To se moze napraviti na vise
nacina, pokazat ¢emo dva.

U celiju E5 upisemo Clipboard f Font Alignment Numk
formulu =D5+D5*20%| .od ] *
Ovo je jednostavna formula | L v QX o fo =D5D5"20%

. . . F G
koja predstavija zbroj dva = * L ¢ D E
parametra, jedan je celija 2
D5, a drugi celija D5 @2 — i i

. o/ il 4 Poduzece Ukupniprihod'96lUkupniprihod'97 Ukupni prihod '98
pomnozena sa 20% ili 0.2. 5 Vama d.d. 2.078.235 kn =D5+D5*20% |
. .. . S 6 Branka d.o.0. 751.896 kn

Drugi nacin je da u celiju - Centropromet d.d. 1.002.300 kn
E5 upiéete =D5*1,20 8 Ekos d.0.0. 450.127 kn
Primietit d . korist 9 TC "Varaidin" d.o.0. 660.530 kn

rmjette a Je oristen 10 Inter-pack d.o.o. 388.100 kn
zarez, a ne toCka kao u Ukupno
separator decimalnih i %

cijelih znamenaka u broju.

Kao $to vidite adrese celija se sastoje od velikog slova(A, B..) koji predstavlja stupac i
brojke(1,2,3...) koja predstavlja red. Na sjeciStu stupca i reda se nalazi ¢elija koja ima
jedinstvenu adresu oblika A1, A2, B3... Takav oblik adrese Celije zove se relativna adresa.

B. KOPIRANJE FORMULA

Da ne bismo u preostale Celije pojedinacno upisivali formule, jednostavno ih mozemo
kopirati jer formula u sustini ostaje ista samo moramo promjeniti adresu celije nad kojom

vrSimo operaciju. B C D E
.. .. . 1
Najjednostavniji  naCin  jest da -,
oznacite Celiju s formulom koju zZelite
kopirati te da s pokazivaCem miSa 4 Poduzede Ukupni prihod '96 |Ukupni prihod '97 |Ul
dodete u desni kut te Celije pri cemu s Vama d.d. 2.078.235 kn | =D5+D5*20%
s . v . g . -] 0,
ée pokazivaé poprimiti oblik + te 6 Branka d.o.0. 751.896 kn| =D6+D6*20% -
drsite pritisnutu liievu tioku misa i 7 Centropromet d.d. 1.002.300 kn | =D7+D7*20% B
i b VJ _ p. _ 8 Ekos d.o.0. 450.127 kn | =Dg+D8*20% B
povucete do kud zelite kopirati. 5 TC"Varaidin" d.o.o.|  660.530kn[=D9+D9*20% |
v .- . . . 10 Inter-pack d.o.o. 388.100 kn | =D10+D10*20%
Kao Sto vidite na slici oblik formule je P S
11 Ukupno |

ostao isti, ali adresa Ccelije se
promjenila tj. svaki put kad smo kopirali formulu u Celiju jedan red ispod izvorno napisane
formule, tako je se i broj reda u adresi poveCao za jedan. Zadnja formula je
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UPUTE ZA RAD
| =D10+D10*20% | 3to znadi da smo se od izvorne formule pomaknuli 5 redova. Na taj nacin

Excel kopira formule koje rade s relativnim adresama. Osim $to smo kopirali formulu s ovim
nacinom smo kopirali i cjelokupno oblikovanje celije. Jednako bi postigli i s copy/paste
nacinom.

> Koristenje opcije "Paste Special”:

Drugi nacin kopiranja jest Copy/Paste Special metoda. Oznacimo celiju koju zelimo
kopirati, desni klik miSa i odaberemo Paste Special. Otvorit ée vam se izbornik sa raznim
opcijama te odaberete Sto Zelite kopirati i kako.

Paste: Paste Special - X
hy
. . . Paste
* All — cijelokupno oblikovanje te -
Q) :All: All using Source theme
formul | =
Formulas All except borders
* Formulas — samo formulu .
. ) Values Column widths

* Values - Vr'JeanStl Formats Formulas and number formats
e Formats — format c’:elije Comments Values and number formats
e Comments — komentar Validation
* Validation - kopiranje razliCitih | Operation

pravila koje ste postavili u ¢eliju ©) None Multiply
e All using Source theme - iz Add Divide

izvorne ¢éelije kopira sve te S

primjenjuje temu, font i boje na ] Skip blanks ["] Transpose

destinacijsku ¢éeliju
» All except borders — sve osim ok | [ concel

obruba celije
* Colum widths — kopiranje Sirine Celije
* Formulas and number formats — kopiranje formula i formata brojeva
* Values and number formats — vrijednosti i formati brojeva

Operation: odnosi se samo na kopiranje brojevnih formata

* Add - zbrajanje (kopirate Celiju s vrijednoS¢u 5 te je zalijepite u destinacijsku Celiju s
brojem 20 i rezultat kopiranja biti e 25 u destinacijskoj Celiji)

* Subtract — oduzeti ono $to je u izvornoj €eliji od onog $to je u destinacijskoj

*  Multiply — pomonziti dvije Celije i rezultat spremiti u destinacijsku celiju

* Divide — podjeliti
Skip blanks - ne kopira prazne Celije
Transpose — kopiranjem sadrzaja koji je bio u stupcu (jedan ispod drugog), zalijepit
Ce ga kao sadrzaj u retku (jedan pored drugog)
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

UPUTE ZA RAD
Imamo i drugi ispunjeni stupac, sad ¢emo ispuniti i treCi, Ukupni prihod '98. koji Ce biti za
15% nizi od prihoda za '96. godinu. U F5 ¢emo upisati formulu [=D5*0,85 | te je kopirati u
ostale Celije.

[ F5 - £« | =Ds*0,85
B C D E F

1

2

3

4 Poduzece Ukupni prihod '96 |Ukupni prihod '97 |Ukupni prihod '98
= Vama d.d. 2.078.235 kn 2.493.882 kn | 1.766.500 kn
6 Branka d.o.o. 751.896 kn 902.275 kn 639.112 kn
7 Centropromet d.d. 1.002.300 kn 1.202.760 kn 851.955 kn
8 Ekos d.o.o. 450.127 kn 540.152 kn 382.608 kn
9 TC "Varazdin" d.o.o. 660.530 kn 792.636 kn 561.451 kn
10 Inter-pack d.o.o. 388.100 kn 465.720 kn 329.885 kn
11 Ukupno

Sad kad imamo sva tri, izraCunat ¢emo redak Ukupno. Tu ¢emo upotrijebiti funkciju
zbrajanja SUM(). SUM funkcija u teoriji bi trebala moci primiti beskonacno mnogo
parametara no u Excelu je ogranicena na 30. MoZemo dodavati parametar po parametar
tako Sto ¢emo ih razdvojiti separatorom ; =SUM(A1;A2;5;BS)|iIi mozemo oznaditi interval
Celija nad kojima cCe se izvrSiti funkcija =SUM(D5:D10)| Primjetite da kod intervalnog
parametra izmedu krajnjih ¢elija raspona stoji dvotocka (:).

Nakon $to smo napisali formulu [=SUM(D5:D10)| u ¢eliju D11 opet moZemo kopirati tu
formulu u ostale éelije. Celijama kao parametrima u funkciji SUM() povecavat ée se adresa
stupca za onoliko mjesta koliko smo se stupaca odaljili od izvorne formule. Npr. kopirana
formula u éeliji F11 bit ¢e[=SUM(F5:F10) | $to zna&i da smo se pomaknuli za dva stupca, a
ostali smo u istom redu. Da smo promjenili red npr. da je formula iz D11 kopirana u celiju
F12 formula bi biIa|=SUM(F6:F11)| . Vidimo da je veli€ina raspona ostala ista, stupac je
povec€an za dva te red pocetne i zavrdne celije je povecCan za jedan jer smo se pomaknuli
za jedan red viSe s obzirom na izvornu celiju.

E11 v ( f« | =sum(Es:E10)
A B C D E F

1l

2

3

4 Poduzece Ukupni prihod '96 |Ukupni prihod '97 |Ukupni prihod '98
5 Vama d.d. 2.078.235 kn 2.493.882 kn 1.766.500 kn
6 Branka d.o.o. 751.896 kn 902.275 kn 639.112 kn
7 Centropromet d.d. 1.002.300 kn 1.202.760 kn 851.955 kn
8 Ekos d.o.o. 450.127 kn 540.152 kn 382.608 kn
9 TC "Varaidin" d.o.o. 660.530 kn 792.636 kn 561.451 kn
10 Inter-pack d.o.o. 388.100 kn 465.720 kn 329.885 kn
11 Ukupno 5.331.188 6.397.4ZSJ 4.531.510

-
J
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UPUTE ZA RAD
C. PRIJENOS OBLIKOVANJA

Kao $to postoji u Wordu tako postoji i u Excelu alata za prenoSenje oblikovanja.
Jedina razlika je Sto sada ne¢emo prenositi oblikovanja odlomaka veC oblikovanja celija.

Princip je isti. Oznadite éelije Gije oblikovanje zelite kopirati, kliknete na - Format Painter

Home izborniku te oznacite ¢elije na koje Zelite prenijeti kopirano oblikovanje.

u

Izradit ¢emo joS dva dodatna stupca TroSkovi i Dobit. Veliinu troSkova ¢emo
proizvoljno izabrati, dok ¢emo Dobit izraCunati po formuli Prihodi — Troskovi. Ako vam se

prilikom unosa u cCeliji pojavi mnogo ljestvica W znaci da broj koji ste unijeli ne moze

stati unutar granica vase celije i potrebno je prosiriti Celiju da bi se broj prikazao.

v f« | =SUM(D5:F5)-G5
C D E F G H
Poduzece Ukupni prihod '96| Ukupni prihod '97 | Ukupni prihod '98 Troskovi | Dobit

Vama d.d. 2.078.235 kn 2.493.882 kn 1.766.500 kn 582.374 knl 5.756.243 kn |
Branka d.o.o. 751.896 kn 902.275 kn 639.112 kn 5.267.890 kn -2.974.607 kn
Centropromet d.d. 1.002.300 kn 1.202.760 kn 851.955 kn 4.343.292 kn -1.286.277 kn
Ekos d.o.o. 450.127 kn 540.152 kn 382.608 kn 123.456 kn 1.249.431 kn
TC "Varaidin" d.o.0. 660.530 kn 792.636 kn 561.451 kn 1.111.222 kn 903.395 kn
Inter-pack d.o.o. 388.100 kn 465.720 kn 329.885 kn 1.234.123 kn -50.418 kn
Ukupno 5.331.188 kn 6.397.426 kn 4.531.510 kn

D. PROSJEK, MAKSIMUM | MINIMUM

Nadalje, izracunat cemo prosjeke prihoda, troSkova i dobiti svih poduzeca te odrediti
maksimalnu i minimalnu vrijednost u svim stupcima. Sve ¢emo racunati preko odredenih

funkcija.

Prosjek:

Da bi izraCunali prosjek naseg prvog - — — .

. , g Poduzece LUkupnl prihod '96| Ukupni prihod '9'

stupca, Ukupan prihod '96, moramo zbraojiti

. . e . . Vama d.d. 2.078.235kn 2.493.882 k
sve vrijednosti i podijeliti ih sa brojem tih Branka d.o.0 ~51.89 kn 902275 K
vrijednosti. Ne tre.t.)amo racunati ,,pj.es.ke Centropromet d.d. 1.002.300 kn 1.202.760 k
tako da prvo zbrojima pa onda podjelimo Ekos d.0.0 250.127 kn 520.152 k
vec¢ postoji funkcija koja ¢e to uraditi za nas  [1cwyzrasdin® d.o.o. 660.530 kn 792,636 k
i zove se AVERAGE(). Ova funkcija prima  |\yter-pack d.o.o. 388.100 kn 465.720 k
minimalno jedan parametar, a maksimalno Ukupno 5 331.188 kn 6.397.426 ki
trideset te kao rezultat vraca prosjek svih [ progiek ~AVERAGE(D5:D10)

parametara. Kad smo izraCunali prosjek za

AVERAGE(numberl; [number2]; ...) ]
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jedan stupac onda kopiramo formulu u ostale
celije.

UPUTE ZA RAD

Poduzece Ukupni prihod '96| Ukupni prihoc

Vama d.d. 2.078.235 kn 2.493.8!

. . Branka d.o.o. 751.896 kn 902.2°

Max i Mln . . o Centropromet d.d. 1.002.300 kn 1.202.7

Odredivnje maksimalne i minimalne [ekosd.o.0. 450.127 kn 540.1

vrijednosti trazimo preko funkcija MAX() za |Tc"varazdin“d.o.0. 550,530 k) 925

Ksi | iied t i funkcii MIN Inter-pack d.o.o. 388.100 kn 465.7.

m_a_SIma nu VrIJ__e nos | un CIJe () _Za Ukupno 5.331.188 kn 6.397.42

minimalnu vrijednost. Jednostano im Prosjek 888.531 kn 1.066.23

proslijedimo parametre ili raspon celija izmedu  [MAX =MAX(D5:D10)

MIN =MIN(D5:D10) |

kojih ¢e traziti maksimalnu odnosno minimalnu

- [ MIN(numberl; [number2]; ...) ]
vrijednost.

D. IF IZRAZ (LOGICKI UVJET)

Dodat ¢emo jo$ jedan stupac preko kojeg ¢emo provjeravati da li je poduzece
bankrotiralo, a uvjet da je pouzece nije bankrotiralo jest da je njegova dobit pozitivna tj.
veca ili jednaka nuli, ako je dobit manja od nule, poduzece je bankrotiralo. Ovo je samo
fiktivni primjer, u stvarnosti joS faktora ovisi o bankrotu poduzeca.

Funkciju IF, logicCki uvjet te vrijednosti za ispis ako je uvjet istinit odnosno neistinit mozete
unositi ruéno tako kad pocCnete pisati formulu =IF(H5<0;"DA";"NE")

otvorit ¢ée vam se podsjetnik da znate $to prvo JIF(logical_:test; [value_if_true]; [value_if_false]) |
morate unijeti. Podebljani parametar u podsjetniku znaci da trenutno njega unosite.
Interpretacija formule na slici: Ako je vrijednost u Celiji H5 manja od nule, ispisat ¢e se DA,
a ako je vrijednost u cCeliji H5 veca ili jednaka nuli ispisat ¢e se NE. Primjetite da se slovne
oznake piSu unutar dvostrukih navodnika.

* logical_test - logiCki test preko kojeg usporedujemo dvije ili viSe varijabli uz pomo¢
znakova za usporedbu (= jednako, < manje od, > vecCe od, <= manje ili jednako, >=
vece ili jednako, <> razli€ito)

» value_if_true — vrijednost koja Ce biti ispisana u Celiji ako je logicki uvijet istinit

* value_if_false — vrijednost koja Ce biti ispisana u Celiji ako je logiCki uvijet neistinit
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IF

A B D

v (0 % [f] pr(s<0;"DA";"NE")
N

»
Function Arguments

IF
Logical_test
Value_if_true

Value_if_false

Formula result = NE

Help on this function

& -
& -
& -

FALSE
DA”
NE”

NE"

Checks whether a condition is met, and returns one value if TRUE, and another value if FALSE.

Logical_test is any value or expression that can be evaluated to TRUE or FALSE.

[ ok

F G H I
L2 i
Troskovi Dobit Bankrot DA/NE
Bl  ss2.37akn|  5.756.243kn =IF(H5<0;"DA";"NE")
B 5.267.890kn|  -2.974.607kn DA
Bl 4343.292kn[  -1.286.277kn DA
Bl 123456kn[  1.249.431kn NE
Bl 1111.222kn 903.395 kn NE
B 1.234.123kn -50.418 kn DA
o
] [ Cancel ]

Drugi nacin unosa IF() funkcije jest da oznacite Celiju u koju ¢ete unijeti formulu te kliknete
na fx koji se nalazi pored prostora za unos formule.Otvorit ¢e vam se dijaloski okvir
Function Arguments. Isti su argumenti kao i kod gore objasnjenog unosa samo $to u
ovom dijaloSkom okviru imate par dodatnih informacija, kao Sto su kratki opis svakog
argumenta funkcije te Forumla result = gdje moZete vidjeti rezultat vase formule prije nego
Sto on bude prikazan u ¢eliji. Kad smo unijeli formulu takoder je kopiramo u ostale celije.

E. APSOLUTNO ADRESIRANJE

Dodati ¢emo jos jedan stupac u nasu tablicu, Dobit veca od prosjeka. U ovom stupcu
¢emo opet koristiti IF() funkciju u kojoj ¢emo usporedivati dobit svakog poduzeéa sa
prosjeénom dobiti svih poduzecéa koju smo vec¢ izraCunali u celiji H12.

Usporedujemo celiju H5
u kojoj se nalazi
vrijednost dobiti prvog
poduzeca sa c¢elijom H12
u kojoj je prosjek dobiti
svih poduzeca

Ovakav tip formule je
dobar te bi nam vratio
dobar rezultat, ali kad bi
i8li kopirati tu formulu ne
bismo se ba$ proveselili
jer sjetimo se na koji
nacin Excel kopira
formule

vi Dobit Bankrot Dobit veca od prosjeka
DA/NE
74 kn 5.756.243 kn NE =IF(HS>H12;"DA";"NE"b
90 kn| -2.974.607 kn DA IF(logical_test; [value_if_true]; [value_if_false]) J
92kn| -1.286.277kn DA
56 kn 1.249.431 kn NE
22kn 903.395 kn NE
23 kn -50.418 kn DA
3kn 599.628kn | ———— prosjeéna doblt svih poduzeéa
90 kn 5.756.243 kn
56 kn| -2.974.607 kn

Prilikom kopiranja formula, ako imamo celije kao parametre unutar formule onda
Excel povecava ili smanjuje stupac/red adresa cCelija parametara funkcije s obzirom
gdje kopiramo ¢eliju u odnosu na izvornu celiju.
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

UPUTE ZA RAD
* U ovom slucaju to ne bi bilo dobro jer kad bi kopirali formulu u jedan red ispod, H5 bi
se pretvorio u H6, a H12 u H13 Sto ne bi bilo dobro jer u H13 je sasvim neka druga
vrijednost, a ne prosjek dobiti svih poduzeca
* Potrebno je na neki nacCin zakljucati ¢eliju H12
» Stavit éemo znak dolara ($) ispred oznake stupca i ispred oznake reda ($H$12)
* Adresa u takvom formatu se naziva apsolutna adresa
* Precica za pisanje

apsolutne adrese jest —_— Bankrot e

. 1 1 1

tlpka F4 v (0] DA/NE ODITveca od prosjexa
* potrebno je se samo

74kn| 5.756.243 kn NE =IF(H5>$HS12;"DA";"NE")
90 kn| -2.974.607 kn DA IF(logical_test; [value_if_true]; [value_if false]) ]
92kn| -1.286.277kn DA
56kn| 1.249.431kn NE
22 kn 903.395 kn NE
23 kn -50.418 kn DA

pozicionirati unutar
adrese cCelije i pritisnuti
F4 te cCe se relativha
adresa pretvoriti u
apsolutnu

* ako vise puta stisnete F4

dobit Ce.te komb'na(?'Je’. 13 kn 599.628 kn |——— Prosjeéna dobit syih poduzeéa
apsolutni red, relativni 5o ™5 756545 n

stupac i obratno s6kn| -2.974.607kn
=Al =5AS1
Relativna adresa celije Al Apsolutna adresa celije Al
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

ZADATAK 3: IZRADA GRAFIKONA

UPUTE ZA RAD

Za kraj ¢emo napraviti grafikon koji ¢e prikazivati ukupne prihode poduzeca kroz tri

godine '96, '97. i '98. godinu.

e Dobit veca
Poduzece Ukupni prihod '96 | Ukupni prihod '97 |Ukupni prihod '9 Troskovi Dobit DA/NE od
prosjeka
Vamad.d. 2.078.235 kn 2.493.882 kn 1.766.500 kn 582.374 kn 5.756.243 kn NE DA
Branka d.o.0. 751.896 kn| 902.275 kn 639.112 kn (-ttiitindco. el o4 Al
Centropromet d.d. 1.002.300 kn| 1.202.760 kn 851.955kn| 4 3:000.000kn
Ekos d.o.o0. 450.127 kn 540.152 kn 382.608 kn 2.500.000kn
TC "Varazdin" d.o.0. 660.530 kn 792.636 kn 561.451 kn 1 2.000.000kn
Inter-pack d.o.o. 388.100 kn| 465.720 kn 329.885 kn 1
1.500.000 kn
Ukupno 5.331.188 kn 6.397.426 kn 4.531.510 kn
Prosjek 888.531 kn 1.066.238 kn 755.252kn | 2| 1.000.000kn ® Ukupni prihod '96
MAX 2.078.235 kn 2.493.882 kn 1.766.500kn| ¥ <00 000kn W Ukupni prihod '97
MIN 388.100 kn| 465.720 kn 329.885 kn i Ukupni prihod '98
Okn
Y o P o o
<@ ‘_'ab B WO é_b
¥ & & < ‘,L&Q &L
) O & &
& RGNS
¢ &

Odaberemo raspon celija za crtanje grafa: cijeli broj¢ani dio stupaca ukupni prihodi bez
reda ukupno te zaglavni redak i imena poduzec¢a. U izborniku Insert, u odjeljku Charts
odabermo grafikon po Zelji i dobit éemo izgenerirani grafikon sa oznakama na osima te

legendom.

Nakon Sto ste dobili grafikon, bit ¢e vam dostupna nova tri izbornika za uredivanje

grafikona: Design, Layout, Format.

4

Chart Styles

3 Deson
e (kB b bk b bl b

1. Mijenjanje tipa grafikona — ako niste zadovoljni sa prvotnim odabirom, mozete ga
zamjeniti sa jednim od kompatibilnih tipova
2. Promjena rasporeda elemenata grafikona (naslova, legende, naslova osi...)

w

Mijenjanje stila
Mogucnost mijenjanja lokacije grafikona na neki od postojecih radnih listova ili na

novi list rezerviran samo za grafikon
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

1 2 3 Layout

HAEFD) o] CIEERIEEEE S

UPUTE ZA RAD

Chart Axis Legend Data Data Axes Gridlines Trendline Lines Error
Title » Titles ~ v Labels~ Table~ v v 3 oor v Rotat v E:«v: Bars v
Labels Axes Background Analysis Properties

1. Odjeljak za manipuliranje s oznakama na grafu
a. Chart Title — naslov grafa
b. Axis Titles — naslovi osi
c. Legend - legenda grafa
d. Data Labels — podatkovne oznake na grafu
e. Data Table — podatkovna tablica ispod grafa
2. Manipuliranje s osima
a. Axes — osi
b. Gridlines — linije iza grafa (reSetka)
3. Ispuna pozadine iza grafa

Kad Zelite oblikovati neSto unutar grafa bitno je da to oznacite. Npr. ako Zelite promjeniti

boju jednom stupcu u grafikonu onda ga oznacite i sa - ,zalijete” bojom. Da bi uredili
okomitu os trebate ju oznaciti te desni klik => Format Axis

Axis Opt’ons rFormat Axis - s - 9a ! @-Ig
* Minimum - vrijednost od
koje poginje os Ir:’dsopm‘ Axis Options _ :
umber Minimum: @ Auto @) Fixed |0,0
* Maximum - vrijednost na Fil Maximum: @ Auto ©) Fixed |3,026
kojoj Zavréava oS Line Color Major unit: @ Auto () Fixed |500000,0
* Major unit — glavna jedinica neswe E]novr e
Shadow alues in reverse order
raspona izmedu Oznaka na 3-D Format [[] Logarithmic scale Base: |10
OSi Alignment Display units: | None EI

Show display units label on chart
Major tick mark type: | Outside E]
Minor tick mark type: | None E]
Axis labels: Next to Axis E]

Horizontal axis crosses:
@ Automatic

7) Axis value: [0,0

) Maximum axis value
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MS EXCEL: JEDNOSTAVNO KORISTENJE

ADRESIRANJA

UPUTE ZA RAD
ZADATAK 4: KOMBINIRANJE RELATIVNOG I APSOLUTNOG

Izradit ¢emo tablicu mnozenja kao primjer efikasnog koristenja dvije vrste adresiranja

prilikom kopiranja formula.

| IF v (0 X v f| =$B3*C$2
A B c D E J L

1

2 L 1 ] 2 3 8 10
3 1 |=%83*cs2)2 3 4 5 6 7 8 9 10

4 2 |2 4 6 8 10 12 14 16 18 20

5 3 |3 6 9 12 15 18 21 24 27 30

6 4 |a 8 12 16 20 24 28 32 36 40

7 5 s 10 15 20 25 30 35 40 45 50

8 6 |6 12 18 24 30 36 22 48 54 60

9 7 |7 14 21 28 35 22 19 56 63 70
10 E 16 24 32 40 48 56 64 72 80
1 3 s 18 27 36 45 54 63 72 81 90
12 10 |10 20 30 40 50 60 70 80 90 100

U Celiji C3 smo pomnozili B3 i C2 na nacCin da smo zaklju€ali stupac prve adrese i
red kod druge adrese. Kad kopiramo formulu kroz cijeli prvi stupac poveéavat ¢emo
redove s obzirom na izvornu celiju. PoSto smo zakljuc€ali red u C2 onda ¢e se samo
red argumenta B3 povecavati. Tako smo uspjesno ispunili prvi stupac. Kad kopiramo
formulu kroz prvi red povecavat ¢emo samo stupce. U formuli smo kod argumenta
B3 zaklju€ali stupac tako da ¢e se povecavati samo stupac kod argumenta C2. Jos
samo trebamo ispuniti ostale c¢elije u nasSoj tablici mnoZenja i imamo tablicu

mnozenja u tri poteza.

Ovi materijali izradeni su u suradnji sa studentom Borisom Maduna, demonstratorom na kolegiju
Informatika, kao pomoc studentima prilikom izrade zadataka na viezbama iz Informatike.
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